Stowarzyszenie Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna Grupa Dziatania ogtasza nabédr

kandydatéw na stanowisko Kierownika biura LGD.

Termin sktadania aplikacji 9.12.2011r.
Wymagania konieczne:

1. wyksztatcenie wyisze,

2. doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

3. doswiadczenie w planowaniu i realizacji projektow w ramach funduszy
pomocowych,

4. bardzo dobra znajomos¢ zasad podejscia Leader,

5. bardzo dobra znajomos¢ zrédet finansowania projektdw realizowanych
na obszarach wiejskich,

6. biegta umiejetnosc obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie w pracy w sektorze pozarzagdowym,

2. znajomos$¢ jezyka obcego (angielski lub niemiecki),

3. doswiadczenie w koordynacji projektéw o charakterze podobnym do operacji
objetych wsparciem w ramach dziatan Osi 3,

4. znajomos¢ zagadnien kadrowych

Do zakresu obowigzkéw na w/w stanowisku nalezy m.in.:

1. odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe zarzadzanie Biurem — w ramach posiadanych
uprawnien iniezastrzezonych do kompetencji innych organdw Stowarzyszenia,

2. okreslanie zakresow czynnosci dla podlegtych pracownikéw oraz kontrola
wykonywanych zadan,

3. sprawowanie pieczy nad majgtkiem i sprawami Biura,

4. wykonywanie zalecen pokontrolnych organu przeprowadzajgcego kontrole oraz
udzielanie kontrolujgcemu i wtadzom Stowarzyszenia wyczerpujgcych wyjasnien
wraz z przedstawieniem wszelkich dokumentéw i innych materiatéw dotyczacych
przedmiotu kontroli,

5. wykonywanie uchwat Walnego Zebrania Cztonkdéw i Zarzadu Stowarzyszenia,

6. realizacje zadan okreslonych przez Zarzad,

7. prowadzenie biezgcych spraw Stowarzyszenia,
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gromadzenie i udostepnianie informacji z zakresu dziatalnos$ci Stowarzyszenia,
prowadzenie dziatalnosci wydawniczej,

wydawanie wewnetrznych materiatéw informacyjnych i problemowych,

ogdlne poradnictwo prawne, finansowe, organizacyjne i inne w oparciu o wtasng
baze danych oraz zamawiane ekspertyzy i opinie specjalistyczne,

opracowywanie projektéw zmian w Statucie i regulaminach organizacyjnych,
prowadzenie korespondenciji,

udziat w réznego rodzaju naradach, sympozjach, szkoleniach, uroczystosciach
zwigzanych z dziatalnos$cig Stowarzyszenia,

utrzymywanie statego kontaktu z cztonkami wspierajagcymi i honorowymi
Stowarzyszenia,

prowadzenie spraw kadrowych i dokumentacji Stowarzyszenia,

organizacja i prowadzenie spotkan aktywizujgcych spotecznos¢ lokalng,
prowadzenie indywidualnych konsultacji ze spotecznoscig lokalng,

. inicjowanie i przygotowywanie projektéw w ramach srodkéw UE.

Wymagane dokumenty:

1.

2
3
4.
5
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Warunkie

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

dokumenty poswiadczajace staz pracy,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 101, poz.926 ze zm.) poswiadczone

wtasnorecznym podpisem.

m udziatu w konkursie jest ztozenie przez kandydatéw ofert, oraz wymaganych

dokumentéw w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 grudnia 2011 do godz. 9°*

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietej kopercie

z dopiskiem: Nabor — Kraina Szlakow Turystycznych, w siedzibie Biura Stowarzyszenia,

ktora do dnia 30 listopada 2011 r. miesci sie przy ulicy Lipowej 18a (pokdj 207) w Sulecinie,



natomiast od dnia 1 grudnia 2011 r. bedzie sie miesci¢ przy ulicy Mtynarskiej 1 w Sulecinie
(Dom Joannitéw).

Zgtoszenia, ktore wptyng do Biura po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie powiadamia sie oséb, ktdrych oferty zostaty odrzucone.

Osoby, ktére przeszty pomysinie weryfikacje dokumentdow przystepujag do testu
kwalifikacyjnego z zakresu okreslonego wymaganiami koniecznymi na to stanowisko.
Niezadowalajacy wynik testu wszystkich kandydatéw moze spowodowaé uniewaznienie
konkursu. W takim przypadku zostanie ogtoszony nowy konkurs na stanowisko kierownika

biura LGD.

Osoby, ktdre uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw z testu zostang telefoniczne zaproszone

na rozmowe kwalifikacyjna.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej stowarzyszenia:

www.kst-lgd.pl.

Oceny testow i rozmowy kwalifikacyjnej dokonuje Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktorej
wchodzg wszyscy cztonkowie Zarzadu Stowarzyszenia Kraina Szlakéw Turystycznych —

Lokalna Grupa Dziatania.


http://www.kst-lgd.pl/

